BPMN Designer
Template de Definición de Proceso
Completa este documento y cárgalo en la aplicación para pre-llenar automáticamente la información del proceso.

	✦  Instrucciones: Completa cada campo con la información de tu proceso. Los campos marcados con * son obligatorios. Guarda el archivo y cárgalo en el Paso 1 de BPMN Designer.



1. Datos Básicos del Proceso

Nombre del Proceso *
Nombre corto y descriptivo. Ej: Cuentas por Pagar, Onboarding de Empleados
	Escribe aquí el nombre del proceso…



Industria / Sector
Marca la industria que corresponde a tu proceso:
	Selecciona marcando con ☑ la opción correspondiente:
☐ Finanzas y Contabilidad
☐ Recursos Humanos
☐ Ventas y Marketing
☐ Logística y Cadena de Suministro
☐ Tecnología y Desarrollo
☐ Salud
☐ Educación
☐ Manufactura
☐ Gobierno y Sector Público
☐ Otro



2. Descripción Detallada

¿Qué hace este proceso? *
Describe los pasos principales, quién participa y qué sistemas se usan. Cuanta más información, mejores serán las sugerencias de la IA.
	Describe el proceso aquí: pasos principales, participantes, sistemas involucrados, reglas de negocio relevantes…

	 

	 

	 

	 

	 



Objetivo del proceso
¿Cuál es el resultado esperado al completar el proceso? Ej: Garantizar el pago oportuno de facturas a proveedores
	Escribe aquí el objetivo del proceso…



3. Participantes (opcional)

Lista los roles o personas que participan en el proceso. Si no completas esta sección, la IA sugerirá participantes automáticamente.
	Ej: Asistente Financiero, Gerente Administrativo, Proveedor, Sistema ERP…

	 

	 

	 



4. Sistemas e Integraciones (opcional)

Lista los sistemas de software que intervienen en el proceso. Estos se modelarán como Service Tasks en el diagrama BPMN.
	Ej: SAP ERP, Salesforce CRM, Sistema de correo electrónico, Portal web de proveedores…

	 

	 

	 



5. Notas Adicionales (opcional)

	Cualquier información adicional relevante para el modelado del proceso…

	 

	 

	 




	✦  Una vez completado, guarda este archivo .docx y cárgalo en BPMN Designer → Paso 1 → "Cargar desde Word".



